Consigne sur l’utilisation du modèle :  
* Les [espaces] sont à remplir avec vos informations 
* Les consignes et termes en gris sont à adapter selon votre réalité.


[Nom de la compagnie]

PROCÈS-VERBAL DE
L’ASSEMBLÉE GÉNÉRALE ANNUELLE

[Jour,mois,année], [lieu], [ville]


Présences : [nom] ([fonction])	
Observateurs : [nom] ([fonction])	
Représentant(s) de la compagnie : [nom] ([fonction])



1. Ouverture de l’AGA [année]
1.1 Mot de bienvenue de la présidence 
[Détails]

1.2 Élection d’une présidence et d’un(e) secrétaire d’assemblée

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :  

Que [Nom] préside l’assemblée générale annuelle et que [Nom] soit désigné secrétaire d’assemblée. 

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

1.3 Présentation de la procédure
	La présidence d’assemblée informe les membres présents de la procédure en vigueur pendant l’assemblée, soit le Code Morin.  

1.4 Vérification du droit de vote et du quorum
La présidence d’assemblée détermine les personnes habilitées à voter selon les statuts et règlements de la compagnie. 
Le quorum est constaté. L’assemblée est donc ouverte à [heure].

1.5 Reconnaissance des observateurs
La présidence d’assemblée demande aux observateurs de s’identifier. 

2. Adoption de l’ordre du jour

Aucun ajout ou modification à apporter.
OU
Les ajouts ou modifications suivants sont demandés :

Le point « Questions diverses » restera ouvert pour des ajouts de dernière minute.

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :  

	Que l’ordre du jour soit adopté comme présenté OU avec les modifications ou ajouts proposés. 

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

3. Adoption du procès-verbal de l’AGA [année] et présentation des suivis 

Aucune correction demandée.
OU
Les corrections suivantes sont demandées :

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom]

Que le procès-verbal soit adopté comme présenté OU avec les corrections demandées. 

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

À la suite de l’adoption du procès-verbal, les suivis sont présentés :  

[Détailler les suivis]

4. Présentation et adoption du rapport annuel 

[Détails]

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que le rapport annuel soit adopté comme présenté ou avec les corrections demandées. 

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

5. Présentation et adoption des États financiers audités ou internes ou mission d’examen au [date de fin de l’année financière] 

Les états financiers sont présentés. Une période de questions suit. 

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

[Détails]


Que les états financiers ou la mission d’examen au [date de fin de l’année financière] soient adoptés comme présenté ou avec les révisions demandées. 

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

6. Nomination des auditeurs comptables pour [année] si applicable

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que [nom de la firme comptable] soit nommé auditeurs comptables de la compagnie pour [année].
Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

7. Présentation et adoption du plan d’action [année/année] si applicable

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que le plan d’action [année] soit adopté comme présenté ou avec les révisions demandées.  
Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

8. Présentation et adoption du budget [année] si applicable

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que le budget [année] soit adopté comme présenté ou avec les révisions demandées.
Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

9. Adoption des amendements aux statuts et règlements si applicable

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que la proposition d’amendements aux statuts et règlements soit adoptée comme présenté ou avec les révisions demandées. 

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

10. Élections et nominations au CA

10.1 Choix d’une présidence d’élection

	AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que [nom] soit nommé(e) président(e) d’élections. 

10.2 Élection d’un ou des administrateurs 

AGA — RÉSOLUTION [ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :

Que [nom (s)] soit nommé(es) administrateur(s) ou administratrice(s) de la compagnie pour un mandat de [nombre d’années]. 

11. Questions diverses

[Détails]

12. Clôture de la réunion
[Nom] propose la clôture de la réunion à [heure].



_____________________________
[Nom] 
[Fonction], Conseil d’administration

Date : _______________________



_____________________________
[Nom] 
[Fonction], Conseil d’administration

Date : _______________________
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Cet outil a été développé par I'Association des compagnies de théatre (ACT) et
ses membres. Il est protégé par le droit d'auteur et mis a disposition gratuitement
a des fins personnelles et professionnelles non commerciales : toute reproduction
 des fins lucratives est interdite. Les informations contenues dans ce document

sont susceptibles d'évoluer ; ni 'ACT ni les membres contributeur-ice-s ne
peuvent étre tenus responsables de leur inexactitude ou de leur caractére
incomplet, et ce document ne constitue pas un avis juridique.




