Consigne sur l’utilisation du modèle :  
* Les [espaces] sont à remplir avec vos informations 
* Les consignes et termes en gris sont à adapter selon votre réalité.
* Les points doivent correspondre à celui de l’ordre du jour

[Nom de la compagnie]

PROCÈS-VERBAL DE LA RÉUNION
DU CONSEIL D’ADMINISTRATION

[Jour,mois,année], [lieu], [ville]



Présences : [noms] 	
Absence(s) motivée(s) : [noms]
Représentant(s) de la compagnie : [noms] [fonction]	



1. Ouverture de la rencontre et mot de la présidence 
[Détails]

2. Adoption de l’ordre du jour
2.1. Modifications ou ajouts
Aucun ajout ou modification à apporter.
ou
Les ajouts ou modifications suivants sont demandés :

Le point « Questions diverses » restera ouvert pour des ajouts de dernière minute.

2.2. Déclaration de conflits d’intérêts
Aucune déclaration de conflits d’intérêts. 
ou
compte tenu de [insérer la raison du conflit], [Nom] déclare un conflit d’intérêts au point […] de l’ordre du jour. 

2.3. Adoption de l’ordre du jour
CA — RÉSOLUTION [JOUR/MOIS/ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :  

Que l’ordre du jour soit adopté comme présenté ou tel que modifié

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

3. Adoption du procès-verbal de la réunion du] [date] et suivis
Aucune correction demandée.

ou

Les corrections suivantes sont demandées :

CA — RÉSOLUTION [JOUR/MOIS/ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :  


Que le procès-verbal soit adopté comme présenté ou avec les corrections demandées. 
Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

À la suite de l’adoption du procès-verbal, les suivis sont présentés : 

[Détailler les suivis]

4. Rapport de la direction artistique
4.1. Programmation 

[Détails]

4.2. Autres activités

[Détails]

5. Finances
5.1. Mise à jour des demandes de financement

[Détails]

5.2. Mise à jour budgétaire

[Détails]

CA — RÉSOLUTION [JOUR/MOIS/ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :  

Que le budget révisé soit adopté comme présenté ou avec les révisions demandées. (À adopter une fois par année ou quand des changements importants ont été faits)

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

6. Conseil d’administration
6.1. Objectifs

[Détails]

CA — RÉSOLUTION [JOUR/MOIS/ANNÉE/NO DE LA RÉSOLUTION]

[Nom] propose, appuyé par [Nom] :  

Que les objectifs soient adoptés (à adopter une fois par année)

Proposition adoptée à l’unanimité ou à la majorité

6.2. Comité 

[Détailler les travaux des comités]

6.3. Prochaine réunion

La prochaine rencontre du conseil d’administration se tiendra le [date].

7. Questions diverses

[Détails]

8. Clôture de la réunion
[Nom] propose la clôture de la réunion à [heure].


_____________________________
[Nom] 
[Fonction], Conseil d’administration

Date : _______________________




_____________________________
[Nom] 
[Fonction], Conseil d’administration

Date : _______________________
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Cet outil a été développé par I'Association des compagnies de théatre (ACT) et
ses membres. Il est protégé par le droit d'auteur et mis a disposition gratuitement
a des fins personnelles et professionnelles non commerciales : toute reproduction
 des fins lucratives est interdite. Les informations contenues dans ce document

sont susceptibles d'évoluer ; ni 'ACT ni les membres contributeur-ice-s ne
peuvent étre tenus responsables de leur inexactitude ou de leur caractére
incomplet, et ce document ne constitue pas un avis juridique.




